Kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d)

(11166)

© standort: Aschersleben Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 38 - 40 Stunden pro
Woche Gehaltsspektrum: 17,11 - 18,09 Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn: ab
sofort

Sie suchen einen Job, in dem Sie zu sehr guten Konditionen Ihr fachliches Know-How unter
Beweis stellen kdnnen? Dann sind Sie bei ahead personal genau richtig! Wir suchen ab sofort fir
unseren Kunden in Aschersleben langfristig und mit hoher Chance zur Ubernahme einen
Kaufmannischen Mitarbeiter (m/w/d)!

lhre Aufgaben bei ahead personal

e Erstellung, Verwaltung und Prufung von Arbeitsvertragen
» Fristenmanagement

e Optimierung interner Prozesse

 Datenmanagement

Was Sie mitbringen sollten

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Erfahrung im Vertragswesen / Verwaltungswesen
e Sicherer Umgang mit MS Office

* Selbststandige Arbeitsweise

e Kommunikationsstarke

e Teamfahigkeit

Wir bieten Vollzeit-Stellen im Buro als: Blrokauffrau, Kaufmannischer Mitarbeiter,
Kaufmannische Angestellte, Buromitarbeiter, Kaufmann fur BUromanagement, Kauffrau fur
Buromanagement, Kaufmann fur Burokommunikation, Kauffrau fur Burokommunikation,
Fachangestellter fUr Buromanagement, Fachangestellte fur Buromanagement, Sachbearbeiter,
Sachbearbeiterin, Kaufmannischer Mitarbeiter, Sachbearbeiterin Blro, Personalreferent

Worauf Sie sich freuen diirfen:

Ubertarifliche Vergiitung ab 17,11 € pro Stunde

Weihnachtsgeld und Urlaubsgeld

30 Tage Urlaub pro Jahr mdglich

Steuerfreie Zusatzzahlungen wie Nacht-, Mehr-, Sonn- und Feiertagszuschlag
Bonuszahlung von bis zu XXX €, flr jeden neuen Mitarbeiter, den Sie uns empfehlen
Jahrliche medizinische Untersuchungen

langfristige Einsatze als Einstieg zur Festanstellung in unserem Kundenunternehmen
personliche Betreuung rund um die Uhr

MEHR ERFAHREN ODER DIREKT BEWERBEN?



Ansprechpartnerin: Frau Kerstin Ernst

ahead personal Aschersleben
Markt 25
06449 Aschersleben

Tel. 03473 8402951
aschersleben@ahead-personal.com
www.ahead-personal.com

Ist diese Stelle doch nicht das Richtige?
Dann gerne Kontakt aufnehmen, gemeinsam finden wir den perfekten Job!

Abteilung(en): Fachkraft kaufmannisch (m/w/d)
Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP
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