Sachbearbeiter (m/w/d) kaufmannisch

(8514)

© standort: Miinchen Anstellungsart(en): Teilzeit - Vormittag, Vollzeit Arbeitszeit: 20 - 21 Stunden pro Woche

Gehaltsspektrum: 19 - 22 Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Sie suchen einen Job, in dem Sie zu sehr guten Konditionen Ihr fachliches Know-How unter Beweis
stellen kdnnen? Dann sind Sie bei ahead personal genau richtig! Wir suchen ab sofort fir unseren
Kunden in Miinchen langfristig und mit hoher Chance zur Ubernahme einen Sachbearbeitung (m/w/d)
kaufmannisch!

lhre Aufgaben bei ahead personal

Rechnungs- und Gutschriftenerstellung

Erstellung von Ausgangsrechnungen und Gutschriften auf Basis von erbrachten Leistungen und erteilten

Auftragen

Uberpriifung der Abrechnungsunterlagen auf Richtigkeit, Vollstindigkeit und Einhaltung von
Konditionen

Erfassung und Pflege von Kundenstammdaten und anderen relevanten Daten in den Systemen des

Unternehmens

Uberwachung der Zahlungseingénge, Erstellung von Mahnungen und Unterstiitzung beim

Forderungsmanagement

Enge Abstimmung mit der Finanzbuchhaltung, dem Vertrieb und anderen Fachabteilungen

Allgemeine Tatigkeiten betreffend die Faktura

Rechnungskontrolle

Was Sie mitbringen sollten

Eine abgeschlossene kaufméannische Ausbildung, z.B. als Industriekaufmann/-frau.
Berufserfahrung im Bereich Faktura oder Finanzbuchhaltung.

Gute Kenntnisse in den gangigen MS Office-Anwendungen, insbesondere Excel.
Erfahrung mit ERP-Systemen wie SAP ist von Vorteil.

Eine sorgfaltige, strukturierte und selbststandige Arbeitsweise.

Worauf Sie sich freuen diirfen:

Weihnachts- und Urlaubsgeld

30 Tage Urlaub pro Jahr méglich

Steuerfreie Sonderzahlungen

Jahrliche medizinische Untersuchungen und Beratung von unseren Sicherheitsfachkréften
hochwertige Sicherheitskleidung von UVEX

langfristige Einsétze als Einstieg zur Festanstellung in unserem Kundenunternehmen



e Zuschuss zum Mittagessen
¢ Teilzeitstelle mit Gleitzeitregelung
o Mitarbeiterparkplatze, gute MVV Anbindung

MEHR ERFAHREN ODER DIREKT BEWERBEN?
Ansprechpartnerin: Frau Tina Dollmann

ahead personal Miinchen
Sonnenstralle 32
80331 Miinchen

Tel. 089 437783890
muenchen@ahead-personal.com
www.ahead-personal.com

Ist diese Stelle doch nicht das Richtige?
Dann gerne Kontakt aufnehmen, gemeinsam finden wir den perfekten Job!

Abteilung(en): Fachkraft kaufmannisch (m/w/d)
Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe: E4
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