
Sachbearbeiter (m/w/d) Vertrieb
(10329)

 Standort: Neutraubling  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 40 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum:
16,69 - 18,00 Euro pro Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Sie suchen einen Job, in dem Sie zu sehr guten Konditionen Ihr fachliches Know-How unter Beweis
stellen können? Dann sind Sie bei ahead personal genau richtig! Wir suchen ab sofort für unseren
Kunden in Neutraubling langfristig und mit hoher Chance zur Übernahme einen Sachbearbeiter (m/w/d)
Vertrieb!

Ihre Aufgaben bei ahead personal

Angebote erstellen: Sie begleiten Kunden von der Angebotserstellung bis zur finalen
Auftragsbestätigung
Termine abstimmen: Sie koordinieren Lieferzeiten und Verfügbarkeiten gemeinsam mit den
Fachabteilungen
Aufträge prüfen: Sie kontrollieren Aufträge und stellen sicher, dass steuerliche und
versandbezogene Vorgaben eingehalten werden
Rechnungen erstellen: Sie erstellen und kontrollieren Rechnungen und Gutschriften zuverlässig
und korrekt
Daten pflegen: Sie halten Kunden- und Auftragsdaten aktuell und übersichtlich in unseren
Systemen
Kommunikation: Sie nehmen Telefonate an, leiten Informationen weiter und sind erste
Ansprechperson für interne und externe Kontakte
Vertrieb unterstützen: Sie arbeiten eng mit dem Vertriebsteam zusammen und helfen aktiv bei
Vertriebsaufgaben

Was Sie mitbringen sollten

Kaufmännische Ausbildung, zum Beispiel als Bürokaufmann, Industriekaufmann (m/w/d)
Erste Erfahrung im Vertriebsumfeld ist von Vorteil
Technisches Verständnis ist hilfreich, aber kein Muss
Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Selbstständige, strukturierte Arbeitsweise und Freude an Teamarbeit
Sicheres und freundliches Auftreten im Kontakt mit Kunden und Kollegen

Wir bieten Teilzeit und Vollzeit-Stellen im Büro - auch in der Buchhaltung - als: Sachbearbeiter, Bürokauffrau,
Sachbearbeiterin, Kaufmännischer Mitarbeiter, Sachbearbeiterin Büro, Kauffrau für Büromanagement

Worauf Sie sich freuen dürfen:

Weihnachts- und Urlaubsgeld
30 Tage Urlaub pro Jahr möglich
Steuerfreie Sonderzahlungen
Bonuszahlung von bis zu 100 €, für jeden neuen Mitarbeiter, den Sie uns empfehlen
Jährliche medizinische Untersuchungen und Beratung von unseren Sicherheitsfachkräften
hochwertige Sicherheitskleidung von UVEX
langfristige Einsätze als Einstieg zur Festanstellung in unserem Kundenunternehmen



MEHR ERFAHREN ODER DIREKT BEWERBEN?

Ansprechpartnerin: Frau Miroslava Rghima

ahead personal Regensburg
Friedenstraße 30
93053 Regensburg

Tel. 0941 64080442
regensburg@ahead-personal.com
www.ahead-personal.com

Ist diese Stelle doch nicht das Richtige?
Dann gerne Kontakt aufnehmen, gemeinsam finden wir den perfekten Job!

Abteilung(en): Fachkraft kaufmännisch (m/w/d)

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe: EG 3 + Zulagen

Impressum

tel:0941 64080442
mailto:regensburg@ahead-personal.com
https://www.ahead-personal.com
https://www.ahead-personal.com/impressum/

	Sachbearbeiter (m/w/d) Vertrieb

